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Уведомление

Настоящим отдел по управлению муниципальной собственностью управления экономического развития и муниципальной собственности администрации Красненского района уведомляет о проведении публичных консультаций в целях проведения оценки регулирующего воздействия нормативно правового акта
Акт: проект постановления администрации муниципального района «Красненский район» «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Красненского района»
Разработчик акта: Отдел  планирования, экономического анализа 

хозяйственной деятельности предприятий района и охраны труда  управления экономического развития и муниципальной собственности администрации района
Сроки проведения публичных консультаций: 14.08.2020 года – 28.08.2020 года.
Способ направления ответов: направление по электронной почте на адрес <ekonom@kr.belregion.ru> в виде прикрепленного файла, составленного (заполненного) по прилагаемой форме.
Контактное лицо по вопросам заполнения формы запроса и его отправки:
Ляхова Наталья Николаевна – начальник отдела  планирования, экономического анализа и хозяйственной деятельности предприятий района и охраны труда  управления экономического развития и муниципальной собственности администрации района:         8(47-262) 5-22-46
Прилагаемые к запросу документы: 
1. Проект постановления администрации муниципального района «Красненский район» «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Красненского района»
2. Сводный отчет о проведения оценки регулирующего воздействия.

	ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ
В РАМКАХ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ КОНСУЛЬТАЦИЙ
Проект постановления администрации муниципального района «Красненский район» «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение (согласование заключения) соглашения об установлении сервитута в отношении земельных     участков,    находящихся   в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена».   
Пожалуйста, заполните и направьте данную форму по электронной почте на адрес urist@kr.belregion.ru не позднее 24 сентября 2019 года. Разработчик не будет иметь возможности проанализировать позиции, направленные ему после указанного срока.


Контактная информация

Название организации: 
Сферу деятельности организации: 
Ф.И.О. контактного лица
 и номер телефона: 
Адрес электронной почты:   
1. На решение какой проблемы, на ваш взгляд, направлено данное муниципальное регулирование? Актуальна ли данная проблема сегодня?

	


2. Какие, по Вашей оценке, субъекты предпринимательской и (или) инвестиционной деятельности затронуты муниципальным регулированием (по видам субъектов, по отраслям, по количеству таких субъектов в Вашем районе или городе и прочее)?

	


3. Считаете ли Вы, что нормы нормативного правового акта не соответствуют, дублируют или противоречат иным действующим нормативным правовым актам? Укажите нормы и такие нормативные правовые акты.

	


4. Существуют ли в данном муниципальном регулировании положения, которые необоснованно затрудняют ведение предпринимательской и (или) инвестиционной деятельности?

	


5. Какие существуют риски и негативные последствия в результате данного правового регулирования?
	


6. Какие существуют выгоды и преимущества в результате данного правового регулирования?

	


7. Ваши предложения по внесению изменений в данное постановление, если в них есть необходимость.

	


Проект постановления
 «Об    утверждении    административного  

регламента           по        предоставлению    

муниципальной    услуги     «Заключение 

(согласование  заключения)  соглашения 

об  установлении сервитута в отношении 

земельных     участков,    находящихся   в 

муниципальной собственности или госу-

дарственная собственность на которые 

не разграничена»

В соответствии с Федеральным законом от 19 июля 2018 года               № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 ноября 2018 года № 1307 "О внесении изменений в Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373", постановлением Правительства Белгородской области от                    30 мая 2011 года № 205-пп "О порядке разработки и утверждения административных регламентов", в целях приведения отдельных нормативных правовых актов администрации Красненского района в соответствие с требованиями действующего законодательства, администрация Красненского района постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение (согласование заключения) соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена» (прилагается). 

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации муниципального района «Красненский район» Белгородской области от        28 декабря 2016 года № 183 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Заключение (согласование заключения) соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена»;

- постановление администрации муниципального района «Красненский район» Белгородской области от        25 января 2017 года № 14 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района «Красненский район» от 28.12.2016г. № 183 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Заключение (согласование заключения) соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена".

3. Настоящее постановление опубликовать в порядке, предусмотренном Уставом Красненского района, и разместить на официальном сайте администрации муниципального района «Красненский район» по адресу: kraadm.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации  

Красненского района                                                         А.Ф.Полторабатько 

                                                                                Приложение

                                                                              к постановлению администрации 

                                                                                    муниципального района «Красненский                

                                                                                              район» Белгородской области

                                                                             от «___»__________2019г.

                                                                            № ______

Административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги «Заключение (согласование заключения) соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги администрацией муниципального района «Красненский район» Белгородской области (далее – администрация Красненского района) «Заключение (согласование заключения) соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга), устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации Красненского района Белгородской области (далее - Администрация) с заявителями, иными органами муниципальной и государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) администрации и должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, желающие приобрести право ограниченного пользования земельными участками (частями земельных участков), а также муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, обратившиеся в письменной форме за согласием на заключение соглашения об установлении сервитута, в случае если земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, предоставлен им в постоянное (бессрочное) пользование или в аренду в соответствии с нормами, установленными гражданским законодательством, земельным законодательством, другими федеральными законами, в том числе в следующих случаях:

- размещения линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка;

- проведения изыскательских работ;

- ведения работ, связанных с пользованием недрами.

Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично в случаях, предусмотренных настоящим административным регламентом, либо через своего представителя, имеющего надлежащим образом оформленную доверенность.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Справочная информация, в том числе сведения о местонахождении и графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты администрации, его структурных подразделений, многофункциональных центров государственных и муниципальных услуг, адресах официальных сайтов в сети Интернет органов, организаций и учреждений, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, размещены на официальном сайте Администрации в сети Интернет http://kraadm.ru/ (далее - официальный сайт администрации), в региональных информационных системах "Реестр государственных и муниципальных услуг Белгородской области" (далее - Реестр государственных услуг) и "Портал государственных и муниципальных услуг Белгородской области" www.gosuslugi31.ru (далее - РПГУ). Администрация обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации на официальном сайте администрации, в соответствующих разделах ЕПГУ (РПГУ).

1.3.2. График приема должностными лицами администрации заинтересованных лиц и получателей муниципальной услуги, в том числе для получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, устанавливается приказом Администрации.

Сведения о графике приема должностными лицами администрации заинтересованных лиц и получателей муниципальной услуги сообщаются по телефонам для справок, а также размещаются на официальном сайте администрации.

1.3.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в сети Интернет на официальном сайте департамента, на РПГУ;

- на информационных стендах в помещениях структурных подразделений администрации, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги;

- при устном обращении в администрацию с использованием средств телефонной связи в форме индивидуального устного консультирования;

- при письменном обращении в администрацию с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты в форме индивидуального письменного консультирования;

- при личном обращении заинтересованного лица в администрацию в часы приема в форме индивидуального устного консультирования по вопросам порядка и правил предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. На официальном сайте администрации, РПГУ (www.gosuslugi31.ru), информационных стендах в помещениях структурных подразделений администрации, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, размещаются следующие информационные материалы о порядке предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента с приложениями;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги и блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур;

- требования к оформлению заявлений о предоставлении муниципальной услуги, рекомендуемые формы заявлений и образцы их заполнения;

- сведения о местонахождении, графике работы администрации, контактных телефонах (телефонах для справок) структурных подразделений администрации, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, адресе официального сайта администрации, адресе электронной почты администрации;

- сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах, адресах интернет-сайтов и электронной почты организаций, оказывающих услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- схема размещения должностных лиц (с указанием номеров кабинетов) и режим приема ими получателей муниципальной услуги;

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

- основания для приостановления предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги;

- наименование, адрес и телефон вышестоящего органа исполнительной власти.

Информация, размещенная на официальном сайте администрации и РПГУ, должна быть круглосуточно доступна пользователям для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.

1.3.5. При устном обращении заинтересованного лица в администрацию с использованием телефонной связи сотрудник администрации при ответе по телефону подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по вопросам порядка и правил предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности сотрудника администрации, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на вопросы о предоставлении муниципальной услуги, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому будет предоставлена необходимая информация.

Устное консультирование заинтересованного лица по телефону осуществляется сотрудником администрации в пределах 10 минут.

1.3.6. В любое время с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право обратиться по телефонам структурных подразделений администрации, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, или лично к сотруднику администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в часы приема для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе осуществления и сроках завершения отдельных административных процедур (действий), предусмотренных настоящим административным регламентом. Предоставление заявителю информации о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом для индивидуального устного консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.7. В целях доступности получения информации о муниципальной услуге для людей с ограниченными возможностями здоровья по зрению обеспечивается адаптация официального сайта администрации в сети Интернет с учетом особых потребностей инвалидов с приведением их к международному стандарту доступности веб-контента и веб-сервисов (WCAG).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение (согласование заключения) соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального района «Красненский район» Белгородской области.

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие органы и организации, предоставляющие Администрации в порядке межведомственного взаимодействия сведения и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области (308010, г. Белгород, пр-т Б.Хмельницкого, 162; телефон: (4722) 20-05-70, www.rosreestr.ru);

- филиал ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Росреестра" по Белгородской области (308007, г. Белгород, пр-т Б.Хмельницкого, 86, телефон: (4722) 26-72-24, www.kadastr.ru);

- Управление Федеральной налоговой службы по Белгородской области (308600, г. Белгород, ул. Преображенская, 61, телефон: (4722) 30-15-35, www.nalog.ru/rn31/);

- органы местного самоуправления сельских поселений, муниципальных районов,  осуществляющие полномочия в сфере имущественных и земельных отношений и градостроительной деятельности.

Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами муниципальной власти.

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;

2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

3) подписанный Администрацией проект соглашения об установлении сервитута (в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка или в случае заключения соглашения об установлении сервитута на срок до трех лет без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута);

4) согласие в письменной форме на заключение соглашения об установлении сервитута, в случае если земельный участок, находящийся в государственной собственности, предоставлен в постоянное (бессрочное) пользование или в аренду государственному унитарному предприятию, государственному учреждению;

5) решение об отказе в установлении сервитута с указанием оснований такого отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 35 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

 2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

- с Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 1993 год, № 237);

- Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 29 октября 2001 года, № 44, ст. 4147);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 5 декабря 1994 года, № 32, ст. 3301);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Парламентская газета", № 204 - 205,           30 октября 2001 года);

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О кадастровой деятельности" ("Российская газета", 2007 год, № 165);

- Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" ("Российская газета", 17 июля 2015 года, № 156);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 2006 год, № 95);

- Федеральным законом от 3 августа 2018 года № 341-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации в части упрощения размещения линейных объектов" (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.08.2018);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг" (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 15.06.2018);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 июня 2018 года N 676 "О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов" (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 15.06.2018);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 2010 год, № 168);

- постановлением Правительства Белгородской области от 23 июля 2012 года            № 306-пп "Об утверждении Положения о департаменте имущественных и земельных отношений Белгородской области" ("Белгородские известия", 3 августа 2012 года, № 144);

- постановлением Правительства Белгородской области от 22 декабря 2014 года        № 474-пп "Об утверждении порядка определения платы по соглашению об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в собственности Белгородской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Белгородской области" (сайт "Вестник нормативных правовых актов Белгородской области" www.zakon.belregion.ru);

- иными нормативными правовыми актами.

Перечень вышеуказанных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации, в федеральном реестре и на РГПУ.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию следующие документы:

2.6.1. Заявление об установлении сервитута (далее - заявление) в письменной форме, оформленное согласно приложению № 1 к административному регламенту и содержащее следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и местонахождение заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ), идентификационный номер налогоплательщика;

- почтовый адрес заявителя;

- кадастровый номер земельного участка, в отношении которого предполагается установить сервитут (при наличии сведений о нем в Едином государственном реестре недвижимости);

- учетный номер части земельного участка, применительно к которой устанавливается сервитут, за исключением установления сервитута в отношении всего земельного участка или установления сервитута на срок до трех лет;

- цель и предполагаемый срок действия сервитута;

- личную подпись заявителя (уполномоченного представителя заявителя) и дату подписания заявления.

2.6.2. Оформленную в соответствии с действующим законодательством доверенность (в случае подачи заявления представителем заявителя).

2.6.3. Схему границ сервитута на кадастровом плане территории. Если заявление об установлении сервитута предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка или его части на срок более трех лет, приложение схемы границ сервитута на кадастровом плане территории к указанному заявлению не требуется.

Перечень документов, перечисленных в пункте 2.6 административного регламента, является исчерпывающим. Требовать от заявителя документы, не указанные в пункте 2.6, не допускается.

2.6.4. В случае обращения в администрацию государственного унитарного предприятия, муниципального учреждения Красненского района, которому в постоянное (бессрочное) пользование или в аренду предоставлен земельный участок, в отношении которого устанавливается сервитут, к заявлению прилагаются документы, перечисленные в настоящем пункте, и согласие в письменной форме органа исполнительной власти Красненского района, в ведении которого находится это предприятие, учреждение.

2.7. К документам, необходимым для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, муниципальных органов, органов местного самоуправления, организаций и получение которых в процессе оказания муниципальной услуги осуществляется администрацией самостоятельно в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", относятся:

2.7.1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) о правах на испрашиваемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.7.2. Выписка из ЕГРЮЛ в Управлении федеральной налоговой службы по Белгородской области о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.7.3. Копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр, в случае обращения за установлением сервитута для ведения работ, связанных с пользованием недрами.

Заявитель по своей инициативе вправе представить документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, самостоятельно вместе с заявлением.

2.8. Заявление с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляется в администрацию заявителем (его уполномоченным представителем) лично или посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.

Заявление заполняется в электронном виде или от руки разборчиво чернилами черного или синего цвета.

Заявление может быть подано путем направления электронного документа на официальный адрес электронной почты администрации или с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области.

При подаче заявления в администрацию лично заявителем (его уполномоченным представителем) копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются ответственным сотрудником администрации при предъявлении ему оригиналов документов, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.

2.9. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных муниципальных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных муниципальным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, администрации являются:

- обращение с заявлением неправомочного лица;

- обращение с заявлением в иной уполномоченный орган;

- отсутствие документов или части документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.6 административного регламента;

- наличие в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.6 административного регламента, исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- текст заявления не поддается прочтению;

- в заявлении заполнены не все поля, обязательные для заполнения;

- в заявлении не указаны цель и предполагаемый срок действия сервитута.

2.11. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.12. Основаниями для отказа в установлении сервитута являются:

- заявление об установлении сервитута направлено в органы, которые не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;

- планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;

- установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

Решение об отказе в установлении сервитута должно быть обоснованным и содержать указание на все основания отказа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя о предоставлении такой услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется без взимания пошлины или иной платы.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результатов предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в журнале регистрации входящей корреспонденции департамента и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота в порядке общего делопроизводства в день поступления заявления в администрацию.

2.15.1. Прием заявлений в электронной форме осуществляется в круглосуточном режиме в течение семи дней в неделю, за исключением времени на технологические перерывы, о которых заранее размещается информация на Портале государственных и муниципальных услуг или официальном сайте администрации в сети Интернет.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о предоставлении муниципальной услуги:

2.16.1. Служебные помещения администрации, в которых осуществляется прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям противопожарных, санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, быть оборудованы системой кондиционирования воздуха, информационными стендами, иметь при входе информационные таблички с указанием наименования структурного подразделения департамента и номера кабинета.

В служебных помещениях администрации должна быть обеспечена возможность предоставления заявителям мест для заполнения документов с предоставлением писчей бумаги и канцелярских принадлежностей в количестве, достаточном для оформления заявления.

2.16.2. Места ожидания в здании, в котором располагаются служебные помещения администрации, должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб). В служебных помещениях администрации выделяются места ожидания в очереди на консультацию, подачу заявления или получение результатов муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в служебных помещениях администрации, но не может составлять менее двух мест.

2.16.3. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальной услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.4. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации, а также портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.16.5. Обеспечение доступности для инвалидов объектов и услуг с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области.

Обеспечение условий доступности объектов:

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе при необходимости с помощью работников объекта;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- оказание иных видов посторонней помощи.

Обеспечение условий доступности услуг:

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

- предоставление инвалидам по слуху возможности допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика.

2.16.6. Оказание работниками администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества услуг.

Показатели доступности услуги:

- предоставление услуги на безвозмездной основе;

- предоставление заинтересованным лицам полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления услуги, в том числе в электронной форме путем размещения на официальном сайте и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- возможность получения услуги без непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом при направлении заявления и получения результата предоставления услуги с использованием средств почтовой связи и (или) в электронной форме;

- информирование уполномоченных представителей заявителей о ходе предоставления услуги по телефону.

Показатели качества услуги:

- доля заявлений, по которым услуга предоставлена в срок и в соответствии со стандартом предоставления услуги, в общем количестве заявлений о предоставлении услуги;

- доля обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении услуги в общем количестве заявлений о предоставлении услуги.

2.18. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация и передача на исполнение сотруднику администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- проверка заявления и прилагаемых к нему документов;

- запрос и получение документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций;

- выдача уведомления о возможности установления сервитута (публичного сервитута) в предложенных заявителем границах либо подготовка и выдача предложения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

- выдача согласия о заключении соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена на территории Красненского района и предоставленных в постоянное (бессрочное) пользование или в аренду муниципальным унитарным предприятиям, муниципальным учреждениям Красненского района;

- подготовка проекта решения об установлении сервитута (публичного сервитута);

- выдача решения об отказе в заключении соглашения об установлении сервитута (публичного сервитута).

3.2. Прием, регистрация и передача на исполнение сотруднику администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (его представителя) в администрацию или поступление заявления в администрацию по почте или в форме электронного документа.

3.2.2. Сотрудник администрации, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства:

- при личном обращении заявителя (его представителя) осуществляет прием заявления, проставляет на копии заявления штамп регистрации входящей корреспонденции администрации с указанием даты поступления заявления и выдает копию заявления с отметкой о приеме заявителю (его представителю).

В случае если заявителем (его представителем) не представлена копия заявления, сотрудник администрации обеспечивает ее изготовление без взимания платы;

- в день поступления заявления администрация обеспечивает его регистрацию в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации на бумажном носителе и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота;

- передает зарегистрированное заявление на рассмотрение главе администрации Красненского района (далее – глава администрации).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут в день поступления заявления в администрацию.

3.2.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги главой администрации, заместителем главы администрации района, начальником отдела администрации, к функциям которого отнесено обеспечение предоставления муниципальной услуги (далее - отдел), и передача заявления на исполнение сотруднику отдела осуществляется в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня со дня поступления заявления в администрацию.

3.2.4. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги сотруднику отдела.

3.2.5. Способом фиксации результата административной процедуры является совершение сотрудником отдела отметки о принятии заявления к исполнению в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации или в автоматизированной информационной системе электронного документооборота.

3.3. Проверка заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение сотруднику отдела в порядке общего делопроизводства.

3.3.2. Сотрудник отдела осуществляет проверку (экспертизу) полученного на исполнение заявления на соответствие требованиям к оформлению и комплектности прилагаемых к нему документов, установленным пунктами 2.6, 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, а также наличие (отсутствие) иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При этом сотрудник отдела вправе запрашивать и получать у других сотрудников администрации информацию, необходимую для установления факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе информацию, содержащуюся в делах реестра муниципальной собственности Красненского района на бумажных носителях.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня поступления заявления сотруднику отдела на исполнение.

3.3.3. Результатом административной процедуры является заключение об отсутствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Способом фиксации результата административной процедуры является совершение сотрудником отдела на обратной стороне заявления записи «Проведена первичная проверка документов. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не выявлены» или «Проведена первичная проверка документов. Выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: (указываются основания для отказа)», заверенной личной подписью с указанием фамилии и даты завершения проверки заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.5. Критерии принятия решения:

- соответствие заявления и представленных документов требованиям пунктов 2.6, 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента;

- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом и другими нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги.

3.4. Запрос и получение документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций.

3.4.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 административного регламента, не были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций.

3.4.2. Сотрудник отдела осуществляет в порядке общего делопроизводства подготовку проектов, согласование с начальником отдела и подписание у главы администрации запросов в адрес органов (организаций), уполномоченных на предоставление документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.2 раздела 2 административного регламента.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней со дня завершения предыдущей административной процедуры.

3.4.3. Направление запросов, указанных в настоящем пункте административного регламента, осуществляется, в том числе в электронном виде, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При этом способом удостоверения направления запроса  является введение логина и пароля соответствующего должностного лица в системе межведомственного электронного взаимодействия или подписание запроса электронной подписью соответствующего должностного лица. До подключения администрации и (или) органов (организаций), являющихся поставщиками документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, к электронным сервисам системы межведомственного электронного взаимодействия направление запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением.

3.4.4. Регистрация в журнале регистрации исходящей корреспонденции администрации и направление с использованием средств почтовой связи подписанных главой администрации запросов осуществляется в порядке общего делопроизводства сотрудником отдела, ответственным за регистрацию и отправку исходящей корреспонденции, в день подписания запросов.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 30 минут в день подписания запросов.

3.4.5. Направление ответов на запросы администрации осуществляется согласно пункту 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса, с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а до подключения администрации и (или) органов (организаций), уполномоченных на предоставление документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, к электронным сервисам системы межведомственного электронного взаимодействия - на бумажном носителе почтовым отправлением.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение от органов (организаций) запрашиваемых документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации и (или) регистрация поступления по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия запрошенных документов (сведений).

3.4.8. Критерии принятия:

- решения о необходимости подготовки и направления запросов - отсутствие в администрации документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов (организаций);

- решения о способе направления запросов - наличие (отсутствие) технической возможности направления запросов в электронном виде с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.5. Выдача уведомления о возможности установления сервитута (публичного сервитута) в предложенных заявителем границах либо подготовка и выдача предложения об установлении сервитута (публичного сервитута) в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории.

3.5.1. Данная административная процедура осуществляется, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 административного регламента, не были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие в администрации полного комплекта документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. Сотрудник отдела проводит анализ документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые предоставлены другими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, организациями по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.4 раздела 3 административного регламента, с целью установления факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия основания для отказа в заключении соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах специалист администрации подготавливает уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории и передает его на подпись уполномоченному лицу.

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах являются основанием для проведения работ за счет средств заявителя, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, за исключением случаев установления сервитута в отношении всего земельного участка или достижения сторонами соглашения об установлении сервитута в отношении части земельного участка, заключенного на срок до трех лет, без осуществления указанных действий.

Уведомление или предложение о заключении соглашения оформляется в виде письма департамента.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня со дня поступления в администрации всех документов в соответствии с запросами, указанными в пункте 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента.

3.5.3. Результатом административной процедуры является направление уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения в иных границах, подписанное главой администрации района.

3.5.4. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация письма в журнале регистрации исходящей корреспонденции администрации.

3.5.5. Критерии принятия:

- решения о направлении письма - отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом и другими нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги, по результатам анализа документов, которые представлены в порядке межведомственного взаимодействия;

- решения о согласовании письма начальником отдела - соответствие письма требованиям нормативных правовых актов и Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти и муниципальных органах Красненского района.

3.6. Выдача согласия о заключении соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и предоставленных в постоянное (бессрочное) пользование или в аренду муниципальным унитарным предприятиям, муниципальным учреждениям Красненского района.

3.6.1. Данная административная процедура осуществляется в случае обращения в администрацию муниципального унитарного предприятия, муниципального учреждения Красненского района, которому в постоянное (бессрочное) пользование или в аренду предоставлен земельный участок, в отношении которого устанавливается сервитут.

Основанием для начала административной процедуры является наличие в администрации письменного обращения и полного комплекта документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также, если по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 административного регламента, не были выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Сотрудник отдела проводит анализ документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые предоставлены другими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, организациями по результатам административной процедуры, указанной в пункте 3.4 раздела 3 административного регламента, с целью установления факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия основания для отказа в заключении соглашения об установлении сервитута специалист администрации подготавливает письменное согласие о заключении соглашения об установлении сервитута.

Согласие о заключении соглашения об установлении сервитута оформляется в виде письма администрации.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней со дня поступления в администрацию всех документов в соответствии с запросами, указанными в пункте 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента.

3.6.3. Результатом административной процедуры является направление уведомления о возможности установления сервитута (публичного сервитута) или предложения об установлении сервитута (публичного сервитута) в иных границах, подписанное главой администрации района.

3.6.4. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация письма в журнале регистрации исходящей корреспонденции администрации.

3.6.5. Критерии принятия:

- решения о направлении письма - отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом и другими нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги, по результатам анализа документов, которые представлены в порядке межведомственного взаимодействия;

- решения о согласовании письма начальником отдела - соответствие письма требованиям нормативных правовых актов и Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти и муниципальных органах Красненского района.

3.7. Подготовка проекта решения об установлении сервитута.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, если заявление предусматривает установления сервитута (публичного сервитута) в предложенных заявителем границах либо подготовку и направление предложения об установлении сервитута (публичного сервитута) в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории.

3.7.2. Специалист администрации в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги обеспечивает подготовку проекта решения об установлении сервитута в соответствии с действующими нормативными правовыми актами и согласование вышеуказанного проекта с начальником отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги в администрации.

3.7.3. Начальник отдела обеспечивает согласование проекта решения об установлении сервитута с юридическим отделом администрации, другими структурными подразделениями (если проект решения содержит поручения данным структурным подразделениям), заместителем главы администрации района – начальником управления экономического развития и муниципальной собственности администрации  района.

Глава администрации рассматривает и подписывает представленный проект решения или возвращает его на доработку при наличии замечаний.

Замечания главы администрации к проекту решения устраняются начальником отдела незамедлительно, после чего проект повторно представляется для подписания.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня согласования проекта решения начальником отдела.

3.7.4. Специалист администрации после подписания уполномоченным лицом решения об установлении сервитута направляет заявителю для подписания подписанное уполномоченным лицом решение по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по желанию заявителя уведомляет его по телефону, указанному в заявлении. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день со дня подписания решения.

3.7.5. Решение об установлении сервитута изготавливается не менее чем в трех экземплярах.

3.7.6. Результатом административной процедуры является подписанное главой администрации решение об установлении сервитута.

3.7.7. Способом фиксации результата административной процедуры является отметка о получении заявителем подписанного проекта решения об установлении сервитута.

3.7.8. Критерий принятия решения - соответствие содержания и оформления проекта решения об установлении сервитута требованиям административного регламента и других нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти и муниципальных органах Красненского района.

3.8. Подготовка и направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является заключение сотрудника отдела о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам административных процедур (действий), указанных в пунктах 3.3, 3.4 раздела 3 административного регламента.

3.8.2. Сотрудник отдела обеспечивает в порядке общего делопроизводства подготовку проекта, согласование с начальником отдела и подписание у главы администрации письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на соответствующие положения настоящего административного регламента, других нормативных правовых актов Российской Федерации и Белгородской области.

3.8.3. Подписанное главой администрации письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке общего делопроизводства в день его подписания регистрируется и направляется в адрес заявителя почтовым отправлением сотрудником отдела, ответственным за регистрацию и отправку исходящей корреспонденции.

3.8.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.8.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня завершения административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 административного регламента, или административного действия, указанного в подпункте 3.6.2 пункта 3.6 раздела 3 административного регламента.

3.8.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящей корреспонденции администрации.

3.8.7. Критерии принятия решения:

- наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подтвержденных заключением ответственного сотрудника администрации;

- соответствие проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги требованиям настоящего пункта административного регламента и Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти и муниципальных органах Красненского района.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем администрации и его заместителями.

4.2. В целях осуществления руководителем администрации (его заместителями) текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги:

- начальники отделов администрации, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, еженедельно (на оперативных совещаниях) докладывают руководителю администрации о результатах предоставления муниципальной услуги;

- начальник отдела ежемесячно представляет отчет об исполнении заявлений о предоставлении муниципальной услуги на основании данных журналов регистрации входящей и исходящей корреспонденции администрации и автоматизированной информационной системы электронного документооборота.

4.3. Текущий контроль за соблюдением сотрудниками отделов администрации, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, последовательности действий и сроков, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, качеством подготовленных при исполнении административных процедур документов осуществляется начальниками соответствующих отделов администрации.

4.4. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и сотрудниками администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется также путем проведения проверок и рассмотрения жалоб.

Порядок, периодичность и сроки осуществления плановых проверок устанавливаются планами работы администрации. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся по инициативе главы администрации, его заместителей. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения при предоставлении муниципальной услуги, а также даются предложения по устранению выявленных нарушений и привлечению виновных лиц к ответственности. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и (или) требований административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.5. Должностные лица, сотрудники администрации несут ответственность за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее не предоставление, ненадлежащее предоставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением установленных сроков, в соответствии с действующим законодательством.

Персональная ответственность должностных лиц, сотрудников администрации за несоблюдение порядка предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.

О случаях и причинах нарушения порядка и сроков осуществления административных процедур (действий) ответственные за их осуществление сотрудники администрации немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, или их работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования, в том числе, является:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

9) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

10) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

5.2.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя в письменной форме.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. Жалоба в письменной форме подается на бумажном носителе, в электронной форме:

- в отдела по управлению муниципальной собственностью управления 

экономического  развития и муниципальной собственности администрации района отдел по управлению муниципальной собственности;

- в управление экономического развития и муниципальной собственности администрации муниципального района на имя заместителя главы администрации района – начальника управления экономического развития и муниципальной собственности администрации муниципального района;            

- в администрацию Красненского района на имя главы администрации Красненского района.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через официальный Интернет-сайт (http://www.kraadm.ru), посредством использования системы досудебного обжалования, через Единый портал (http://www.gosuslugi.ru) или Региональный портал (http://www.gosuslugi31.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.  Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, или их работников при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2                                       статьи 6  Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим административным регламентом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", их руководителей и (или) работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", их руководителей и (или) работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

Приложение N 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                  администрацией муниципального района                                        

                                                                «Красненский район» Белгородской области             

                                                               "Заключение (согласование заключения) 

                                                                     соглашения об установлении сервитута в 

                                                                       отношении земельных участков, находя-                                                                                                                                                                                           

                                                                 щихся в муниципальной собственности или 

                                                                                 государственная собственность на которые не разграничена"

                                                        Главе администрации

Красненского района

                                              _____________________________

                                                                   (Ф.И.О.)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

             о заключении соглашения об установлении сервитута

___________________________________________________________________________

   (для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, ИНН;

___________________________________________________________________________

        для юридических лиц - полное наименование, ИНН/КПП, средняя численность работников)

___________________________________________________________________________

(далее - заявитель)

Адрес заявителя: __________________________________________________________

     (для физических лиц - адрес регистрации и жительства, почтовый индекс;

___________________________________________________________________________

   для юридических лиц - почтовый и юридический адрес, почтовый индекс;

___________________________________________________________________________

                           контактные телефоны)

Прошу     заключить     соглашение     об    установлении    сервитута    в отношении

__________________________________________________________________________,

             (земельного участка или части земельного участка)

с кадастровым номером ____________________________________________________

                                                                (кадастровый номер (учетный номер части) земельного участка)

Для целей       ___________________________________________________________

на срок         ___________________________________________________________

    На  земельном  участке (части земельного участка), в отношении которого

устанавливается  сервитут,  расположены  следующие  объекты,  принадлежащие

заявителю на праве собственности:

___________________________________________________________________________

______________________________ __________________ "__" ____________ 20__ г.

    (Ф.И.О. заявителя   (личная подпись)      дата составления   (представителя заявителя)

                                                            М.П.

Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                  администрацией муниципального района                                        

                                                                «Красненский район» Белгородской области             

                                                               "Заключение (согласование заключения) 

                                                                     соглашения об установлении сервитута в 

                                                                       отношении земельных участков, находя-                                                                                                                                                                                           

                                                                 щихся в муниципальной собственности или 

                                                                                 государственная собственность на которые не разграничена"

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

┌────────────────────┐   ┌─────────────────────┐   ┌──────────────────────┐

│Прием и регистрация │   │     Экспертиза      │   │     Направление      │

│    заявлений и     ├──>│   представленных    ├──>│   межведомственных   │

│   документов - 2   │   │   документов - 3    │<──┤ запросов и получение │

│    рабочих дня     │   │     рабочих дня     │   │документов - 5 рабочих│

└────────────────────┘   └──────────┬──────────┘   │         дней         │

                                    │              └──────────────────────┘

                     ┌──────────────V──────────────┐

             да      │   Основания для отказа в    │  нет

          ┌──────────┤       предоставлении        ├─────────┐

          │          │   муниципальной услуги    │         │

          │          └──────┬──────────────┬───────┘         │

┌─────────V───────────────┐ │              │    ┌────────────V────────────┐

│ Уведомление об отказе в │ │нет           │нет │    Выдача согласия о    │

│установлении сервитута - │ │              │    │заключении соглашения об │

│      3 рабочих дня      │ │              │    │установлении сервитута - │

└─────────────────────────┘ │              │    │     10 рабочих дней     │

                            V              V    └─────────────────────────┘

         до 3-х лет участка    более 3-х лет участка       целый участок

      ┌──────────────────────────┬─────────────┬──────────────────┐

┌─────V───────┐  ┌───────────────V───┐ ┌───────V────────┐ ┌───────V───────┐

│ Направление │  │   Уведомление о   │ │ Предложение о  │ │  Направление  │

│  заявителю  │  │    возможности    │ │   заключении   │ │   заявителю   │

│ подписанных │  │    заключения     │ │ соглашения об  │ │  подписанных  │

│ экземпляров │  │   соглашения об   │ │  установлении  │ │  экземпляров  │

│   проекта   │  │   установлении    │ │сервитута в иных│ │    проекта    │

│соглашения об│  │    сервитута в    │ │   границах с   │ │ соглашения об │

│установлении │  │     границах,     │ │  приложением   │ │ установлении  │

│ сервитута в │  │   предложенных    │ │  схемы границ  │ │  сервитута в  │

│    двух     │  │  заявителем, - 5  │ │сервитута на КПТ│ │     трех      │

│экземплярах -│  │   рабочих дней    │ │- 5 рабочих дней│ │экземплярах - 5│

│  5 рабочих  │  └─────────┬─────────┘ └────────┬───────┘ │ рабочих дней  │

│    дней     │            └─────────┬──────────┘         └───────────────┘

└─────────────┘    ┌─────────────────V──────────────────┐

                   │     Подготовка документов для      │

                   │   осуществления государственного   │

                   │кадастрового учета части земельного │

                   │     участка и ее постановка на     │

                   │государственный кадастровый учет за │

                   │  счет средств заявителя в случае   │

                   │      заключения соглашения об      │

                   │установлении сервитута на срок более│

                   │     трех лет - 10 рабочих дней     │

                   └─────────────────┬──────────────────┘

                                     │

               ┌─────────────────────V──────────────────────┐

               │      В течение 10 рабочих дней со дня      │

               │   представления заявителем в администрацию │

               │ уведомления о государственном кадастровом  │

               │учете частей земельных участков, в отношении│

               │     которых устанавливается сервитут,      │

               │администрация направляет заявителю соглашение

               │   об установлении сервитута, подписанное   │

               │ уполномоченным органом, в 3-х экземплярах  │

               └────────────────────────────────────────────┘


