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администрация муниципального района
«красненский район»
ПОсТАНОВЛение
с. Красное
«_____»
___________________20____г.                
            
 
)Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Красненского района, реализующие программы общего образования»
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В соответствии Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации 20 июля 2021 года 
№ 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившим силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации и  постановлением администрации Красненского района от 05.09.2022 года  №76 «О  порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация муниципального района «Красненский район» постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Красненского района, реализующие программы общего образования» (приложение 1).
2. Отделу информатизации, делопроизводства, взаимодействия со СМИ аппарата главы администрации муниципального района (Лытнев А.А.) опубликовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом Красненского района и разместить на официальном сайте администрации муниципального района по адресу: https://krasnenskijkrasnenskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района - председателя комитета по социальной политике администрации района Борисову Г.Н.



Глава администрации
Красненского района                                                          А.Ф. Полторабатько
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	Приложение 1
к постановлению администрации муниципального района «Красненский район»
от «___» __________2023 г.
№ ___________




Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Красненского района, реализующие программы общего образования»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Красненского района, реализующие программы общего образования» (далее административный регламент) определяет сроки, порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги и направлен на повышение качества предоставления и доступности муниципальной услуги.
[image: ][image: ][image: ]1.2. Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами или их уполномоченными представителями и муниципальными общеобразовательными учреждениями муниципального района «Красненский район» Белгородской области, реализующими основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - общеобразовательные учреждения), связанные с предоставлением последними муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Красненского района, реализующие программы общего образования» (далее — муниципальная услуга).
1.3. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица -родители (законные представители) несовершеннолетних детей и совершеннолетние граждане (далее - заявители). Получателями муниципальной услуги являются физические лица, имеющие право на получение общего образования соответствующего уровня.
Получение начального общего образования в общеобразовательных учреждениях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.
По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель общеобразовательного учреждения вправе разрешить прием детей в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в общеобразовательные учреждения на обучение по основным общеобразовательным программам за счет бюджета Красненского района осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Порядком приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 года № 458.
1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
- на	официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района «Красненский район» Белгородской области в сети «Интернет» (https://kraadm.gosuslugi.ru/); 
- на официальном сайте отдела образования администрации Красненского района (далее	отдел образования), информация о котором указана в приложении № 1 и сайтах общеобразовательных учреждений, указанных в приложении № 2 к настоящему административному регламенту;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ) и на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области (далее ИТУ) (www.gosuslugi31.т);
- на Региональном информационном ресурсе ИСОУ «Виртуальная школа»
(uslugi.vsopen.ru) (далее - РТ);
- в средствах массовой информации;
- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
- а также в случае обращения заявителя при личном приеме, по телефону или электронной почте.
1.4.2. К справочной информации относится информация о:
- месте нахождения и графике работы отдела образования;
- месте нахождения и графике работы общеобразовательных учреждений;
- справочных телефонах отдела образования, общеобразовательных учреждений;
- адресах официальных сайтов, а также адресах электронной почты отдела образования, общеобразовательных учреждений в информационно телекоммуникационной сети «Интернет».
Справочная информация подлежит обязательному размещению на официальном сайте отдела образования, общеобразовательных организаций, ЕПГУ, РПГУ, РТ). Отделе образования и общеобразовательные учреждения обеспечивают размещение и актуализацию данной информации.
1.4.3. В ходе информирования сотрудники отдела образования, общеобразовательных учреждений обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять следующую информацию:
- О местонахождении и графике работы отдела образования, муниципальных общеобразовательных учреждений;
- О справочных телефонах отдела образования, муниципальных общеобразовательных учреждений;
- Об адресе официального сайта и адресе электронной почты отдела образования, муниципальных общеобразовательных учреждений;
- О порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- О перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
- О порядке предоставления муниципальной услуги;
- О перечне документов,	необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- О сроках предоставления муниципальной услуги;
- О размере платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
- О результатах предоставления муниципальной услуги, порядке получения результата предоставления муниципальной услуги;
- Об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- Об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- О праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;
- Формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Заявители получают информацию по вопросу предоставления услуги следующим образом:
- консультирование;
 размещение информации на стендах.
Основными требованиями при консультировании являются:
- актуальность;
- компетентность;
- своевременность;
- четкость в изложении материала;
- полнота консультирования;
- наглядность форм подачи материала; - удобство и доступность.
Консультирование заявителей организуется путем: 
- индивидуального консультирования; 
- публичного консультирования.
Консультирование проводится в устной и письменной форме.
1.4.5. Индивидуальное устное консультирование осуществляется должностными лицами при обращении заявителя за консультацией лично либо по телефону.
Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время для консультации по телефону — в пределах 15 минут.
Если должностное лицо, принявшее звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Во время разговора слова должны произноситься четко, не допускаются параллельные разговоры с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.
Одновременное консультирование по телефону и на личном приеме не допускается.
Если подготовка ответа требует продолжительного (дополнительного) времени, должностное лицо предлагает заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:
1) изложить суть обращения в письменной форме;
2) назначить другое удобное для заявителя время для консультации;
 3)  дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.
1.4.6. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при обращении заявителя путем:
- личного вручения;
- направления почтой, в том числе электронной;
- направления по факсу;
-направления на официальный сайт отдела образования, общеобразовательного учреждения.
Письменные разъяснения осуществляются при наличии письменного обращения заявителя. Письменное обращение подлежит регистрации в течение 3 календарных дней с момента поступления.
Письменный ответ подписывается начальником отдела образования или руководителем общеобразовательного учреждения (лицами, их замещающими), а также содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя.
Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заявителя.
При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
1.4.7. Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальных сайтах органов местного самоуправления муниципального района «Красненский район» Белгородской области, отдела образования, общеобразовательных учреждений, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на ЕПГУ, РПГУ, РТ).
1.4.8. В информационно-коммуникационной сети «Интернет» ЕПГУ[image: ] РПГУ, РИР размещается следующая информация:
1) исчерпывающий	перечень	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги,	порядок представления документа,	являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
1.4.9. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:
а) извлечения из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги;
б) текст настоящего административного регламента с приложениями;
в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
г) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;
д) месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет сайтов и электронной почты органов и учреждений, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
е) схема размещения должностных лиц и режим приема ими заявителей;
ж) основания для прекращения, приостановления предоставления муниципальной услуги; 
з) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
и) порядок получения консультаций;
к) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, органа или учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;
л) наименование, адрес и телефон вышестоящего органа.
Информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать подпись руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, или лица, его замещающего, дату размещения.
Стенды (вывески), содержащие информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.4.[image: ]  На	информационных	стендах, размещенных	в общеобразовательных учреждениях, официальных сайта общеобразовательных учреждений дополнительно должны быть размещены:
а) копия устава общеобразовательного учреждения;
б) копия лицензии на осуществление образовательной деятельности;
в) образовательные программы и другие документы, регламентирующие организацию и осуществление образовательной деятельности;
г) документы, регламентирующие права и обязанности обучающихся;
д) образец заявления о приеме на обучение;
е) распорядительный акт администрации Красненского района о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района;
ж) информация о количестве мест в первых классах;
з) информация о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на закрепленной территории.
2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Зачисление детей в муниципальные общеобразовательные организации».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными общеобразовательными учреждениями, имеющими лицензию на право осуществление образовательной деятельности и государственную аккредитацию.
2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- зачисление ребенка в общеобразовательное учреждение;
- обоснованный отказ в зачислении в общеобразовательное учреждение.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней с момента приема заявления о приеме на обучение и документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента.
Срок предоставления муниципальной услуги для детей, указанных в пунктах 2.6.5 и 2.6.6 настоящего административного регламента, составляет 3 рабочих дня после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.
Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте отдела образования по адресу: http://kraobr.ru/ и сайтах общеобразовательных учреждений, указанных в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
Отдел образования и общеобразовательные учреждения обеспечивают размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронном виде, порядок их представления.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем подается заявление, в котором указываются следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 
- дата рождения ребенка или поступающего; 
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 
- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка; 
 	- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка; 
- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 
- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 
- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 
- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 
- родной язык из числа языков народов Российской Федерации; 
- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 
- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 
- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку персональных данных.
2.6.2. Обязательный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем:
а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
б) копия свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
в) копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
г) копия документа о регистрации получателя муниципальной услуги по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение получателя муниципальной услуги, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);
д) справка с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);
е) копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
ж) разрешение учредителя общеобразовательного учреждения (при приеме на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте, указанном в абзаце 2 пункта 1.3 настоящего административного регламента);
з) аттестат об основном общем образовании (при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования);
и) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации (данные документы предоставляют родитель(и) (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства). Указанные документы представляются на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
При приеме в первый класс в течение учебного года заявитель представляет личное дело обучающегося, при приеме во 2 и последующие классы, кроме личного дела предоставляются документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью руководителя (уполномоченного им лица) (при наличии).
2.6.3. Заявители имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
2.6.4. Прием на обучение в общеобразовательное учреждение проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.
2.6.5. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования в общеобразовательные учреждения, в которых обучаются их братья и (или) сестры.
2.6.6. В первоочередном порядке предоставляются места в общеобразовательных учреждениях следующей категории лиц:
1) детям военнослужащих по месту жительства их семей;
2) детям сотрудников полиции;
3) детям сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
4) детям сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;
5) детям граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
6) детям граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
7) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в подпунктах 2-7 настоящего пункта.
8) детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;
9) детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее - сотрудники);
10) детям сотрудников, погибших (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
11) детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;
12) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
13) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
14) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в подпунктах 8-13 настоящего пункта.
2.6.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия самих поступающих.
2.6.8. Прием в общеобразовательные учреждения в классы (группы) реализующие общеобразовательные программы углубленного изучения отдельных учебных предметов или профильного обучения осуществляется на основании индивидуального отбора исходя из следующих критериев:
- итоговые отметки по	соответствующему(им) учебному(ым) предмету(ам) учебного плана за предшествующий учебный год;
- результаты государственной итоговой аттестации по соответствующим профильным предметам учебного плана общеобразовательного учреждения;
- портфолио, представляющего собой совокупность сертифицированных
индивидуальных достижений обучающегося за период, определяемый локальными актами, разработанными и утвержденными общеобразовательными учреждениями самостоятельно.
2.6.9. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в пункте 2.6.2, подаются заявителем одним из следующих способов[image: ]
- лично в общеобразовательное учреждение;
- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;
- в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательного учреждения;
- через EWY(www.gosuslugi.ru);
- через PIWY(www.gosuslugi31.ru); 
- через PW(uslugi.vsopen.ru).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
Документы, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.
2.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов[image: ] органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальной услуги по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, сотрудника органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- отсутствие разрешения управления образования или наличие противопоказаний по состоянию здоровья - при приеме ребенка для получения начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте, чем установлен законодательством Российской Федерации;
- подача заявления о предоставлении услуги в не предусмотренный для подачи заявлений период; - обращение за предоставлением услуги без предъявления документа, позволяющего установить личность заявителя;
- обращение неправомочного лица;
- документы предоставлены в нечитабельном виде или в заявлении и прилагаемых к нему документах имеются неразборчивые записи, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления и документов.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Приостановление предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.
2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие в общеобразовательном учреждении свободных мест. В случае отсутствия свободных мест в указанном в заявлении общеобразовательном учреждении, отделом образования должно быть предложено место в другом общеобразовательном учреждении.
Основанием для отказа в приеме либо переводе в муниципальные образовательные организации для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения, в приеме в общеобразовательное учреждение для обучения по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних обучающихся к военной или иной государственной службе, являются результаты рейтинга обучающегося ниже проходного рейтингового балла, установленного общеобразовательным учреждением.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Других услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в т.ч. документов, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, нет.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, плата за них не взимается.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 мин.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
2.15.1. Руководитель общеобразовательного учреждения регистрирует заявления о приеме на обучение в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательное учреждение не позднее следующего рабочего дня со дня поступления заявления.
2.15.2. Днем приема заявления считается дата регистрации заявления в журнале. При подаче заявления лично регистрация осуществляется в день его подачи.
2.15.3. При подаче заявления через ЕПГУ, РТУ, РИР регистрация поданных заявлений осуществляется с 8:00 до 16:00. Заявления, поданные после 16:00 регистрируются на следующий за днем подача заявления рабочий день.
2.15.4. В случае подачи заявления через ЕПГУ, РТУ, РИР в выходной или нерабочий праздничный день регистрация заявления производится не позднее следующего рабочего дня.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Вход в здание общеобразовательного учреждения оформляется вывеской, содержащей информацию о наименовании, режиме работы организации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги.
Прием заявителей осуществляется в помещении, приспособленном для работы с ними и в соответствии с графиком работы общеобразовательного учреждения. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. На столах размещаются бланки документов, образцы их заполнения и канцелярские принадлежности.
У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителя предусматриваются места ожидания, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.
Места ожидания оборудуются стульями и столами, противопожарной системой.
В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и специалистов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя.
Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.
Требования обеспечения доступности для инвалидов объектов и услуг с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности
Инвалидам, при оказании муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области, обеспечиваются следующие условия доступности к объектам:
а) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;
г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;
д) содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
ж) обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н
з) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;
и) предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
к) оказание иных видов посторонней помощи инвалидам.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме).
2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
· степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);
· четкость изложения информации о предоставлении муниципальной
· выполнение требований доступности в отношении инвалидов.
2.17.2. Показателями качества оказания муниципальной услуги являются:
· отсутствие жалоб со стороны заявителей; [image: ] соблюдение сроков, предусмотренных настоящим административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги.
2.17.3. При направлении заявления в электронной форме через ЕПГУ[image: ] РПГУ или через РИР непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, не происходит.
При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при подаче заявления и при получении результата оказания муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий между заявителем и специалистом не должно превышать двух раз. Каждое взаимодействие не должно превышать 15 минут.
2.17.4. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств интернет-ресурса, телефонной связи, личного посещения.
2.17.5. Муниципальная услуга в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не оказывается.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.18.1. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не оказывается.
2.18.2. Граждане вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ или РИР.
Деятельность ЕПГУ, РПГУ, РИР по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При непосредственной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее — ЕСИА).
При предоставлении муниципальной услуги с использованием ЕПГУ[image: ] РПГУ или РИР специалист, ответственный за исполнение административного действия по приему заявлений через ЕПГУ, РПГУ или РИР, выполняет следующие действия:
- заявление, поступившее с использованием РПГУ ЕПГУ или РИР передает специалисту, ответственному за выполнение административной процедуры по приему и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в процессе рассмотрения заявления передает в ответах на заявление в личный кабинет РПГУ, ЕПГУ или РИР соответствующие статусы (принято к исполнению, удовлетворено, отклонено). Дополнительно к статусу может передавать комментарий;
- после рассмотрения заявления в ответе на запрос подачи заявления указывает финальный статус:
- услуга оказана (исполнено);
- отказано в предоставлении услуги (отказ).
Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем заполнения заявителем соответствующей формы с использованием ЕПГУ[image: ] РПГУ или РИР, посредством направления электронного документа.
Внесение сведений в информационную систему ответственным сотрудником должно осуществляться незамедлительно по завершении соответствующей процедуры, а при невозможности незамедлительного внесения сведений не позднее 1 рабочего дня после завершения соответствующей процедуры.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме
3. 1. Последовательность	административных процедур	при предоставлении муниципальной услуги:
· прием и регистрация заявления о приеме в общеобразовательное учреждение;
· организация индивидуального	отбора при	приеме в общеобразовательные учреждения для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения;
· принятие решения о зачислении либо об отказе в зачислении в общеобразовательное учреждение;
· исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.2. Прием 	и	регистрация	заявления	о приеме в общеобразовательное учреждение.
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подача заявителем лично, посредством электронной почты[image: ] почтовой связью, через ЕПГУ, РПГУ, РИР заявления о приеме в общеобразовательное учреждение и перечисленных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента документов, необходимых для приема в муниципальное общеобразовательное учреждение его руководителю, либо лицу, его замещающему.
3.2.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является директор общеобразовательного учреждения (лицо, его замещающее) (далее — должностное лицо).
3.2.3. Заявление заполняется по форме согласно приложению № З к настоящему административному регламенту.
3.2.4. К заявлению прилагаются документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента. Документы должны быть надлежащим образом оформлены. Тексты заявления и документов, прилагаемых к нему, должны быть читаемы, не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений.
3.2.5. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных в пунктах 2.6.5 и 26.6, а также проживающих на закрепленной за общеобразовательным учреждением постановлением администрации Красненского района территории, начинается с 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.
3.2.6. Для детей, не проживающих на закрепленной за общеобразовательным учреждением территории, прием заявлений в первые классы начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
3.2.7. Общеобразовательные учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, указанных в пунктах 2.6.5 и 26.6, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года.
3.2.8. В случае перевода из других общеобразовательных учреждений, переезда из другого города прием заявлений на обучение осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.
3.2.9. При подаче заявления через ЕПГУ, РПГУ или РИР заявитель выбирает общеобразовательное учреждение и подает заявление о приеме. При условии полного и корректного заполнения всех предложенных форм заявление автоматически регистрируется и получает статус «ожидает рассмотрения».
После регистрации заявления в реестре заявлений ему присваивается индивидуальный код на странице «Информация о заявлении», а заявителю направляется уведомление «Принято к рассмотрению».
Смена статуса заявки осуществляется ответственным за обработку заявлений лицом после рассмотрения заявления руководителем. Заявители могут отслеживать смену статуса заявки на странице в разделе «Информации о заявлении».
При наличии потребности в обучении детей с ограниченными возможностями здоровья заявителем делается отметка в поле «Особые условия».
3.2.10. При подаче заявления лично должностное лицо:
1. Устанавливает предмет обращения;
2. Устанавливает личность заявителя на основании представляемого документа, удостоверяющего личность, который подается в виде подлинника, либо в виде копии с обязательным предоставлением подлинника. Должностное лицо сверяет копию документа с подлинником, о чем на копии делается соответствующая отметка. Подлинник документа после сверки возвращается заявителю.
3. В случае необходимости свидетельствования верности копий, представленных документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
4. Проводит первичную проверку представленных документов на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего административного регламента;
5. Регистрирует заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
6. Оформляет документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги по почте либо по электронной почте действия, предусмотренные подпунктами 2, 3 пункта 3.2.10 настоящего административного регламента должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, не осуществляются. В этом случае документ, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов, направляется должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов, заявителю по почте либо по электронной почте (в зависимости от способа подачи заявления заявителем).
3.2.11. При установлении наличия оснований для отказа в приеме заявления о приеме на обучение, указанных в пункте 2.9.1. настоящего административного регламента, должностное лицо возвращает заявление и приложенные к нему документы заявителю.
3.2.12. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.9.1. настоящего административного регламента, поступившее заявление подлежит регистрации в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательное учреждение.
3.2.13. После регистрации заявления в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательное учреждение заявителю должностным лицом выдается расписка, заверенная подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащая индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов (форма расписки о приеме документов указана в приложении № 4 к настоящему административному регламенту).
3.2.14. Критериями принятия решения по данной административной процедуре является наличие (отсутствие) оснований, перечисленных в пункте 2.9.1 настоящего административного регламента.
3.2.15. Срок выполнения административной процедуры — 20 минут.
3.2.16. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательное учреждение и выдача заявителю расписки, заверенной подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащее индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов либо возврат заявления и приложенных к нему документов.
3.2.17. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - на бумажном носителе.
3.3. Организация индивидуального отбора при приеме в общеобразовательные учреждения для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения.
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выдача заявителю документа, заверенного подписью должностного лица и содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.
3.3.2. Информация о сроках, времени, месте подачи заявлений и порядке организации индивидуального отбора, а также о возможности подачи заявления в форме электронного документа размещается на официальном сайте общеобразовательного учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 30 дней до начала организации индивидуального отбора.
3.3.3. Для организации индивидуального отбора в общеобразовательном учреждении создается комиссия по индивидуальному отбору обучающихся (далее комиссия), персональный состав и порядок работы которой утверждается приказом директора общеобразовательного учреждения.
3.3.4. Процедура проведения индивидуального отбора утверждается локальными нормативными актами общеобразовательного учреждения.
3.3.5. При принятии решения об индивидуальном отборе, в случае превышения количества поданных заявлений над общим количеством мест в классе (классах) с углубленным изучением отдельных предметов или в классе (классах) профильного обучения и при равенстве показанных обучающимися результатов тестирования (собеседования) по соответствующим учебным предметам или результатов государственной итоговой аттестации по профильным предметам, учитываются:
1) победы или призовые места, одержанные или занятые обучающимися в муниципальных, региональных, всероссийских и международных олимпиадах по учебным предметам либо предметам профильного обучения;
2) участие обучающегося в региональных конкурсах научно-исследовательских работ или проектов по учебному предмету, изучаемому углубленно, или предметам профильного обучения;
3) получение обучающимся, зачисляемым в класс с углубленным изучением отдельных учебных предметов либо в класс профильного обучения в порядке перевода из другой образовательной организации, основного общего или среднего общего образования в классе с углубленным изучением соответствующих отдельных учебных предметов либо в классе соответствующего профильного обучения;
4) проживание обучающегося на территории, закрепленной за общеобразовательным учреждением.
3.3.6. Сроки проведения индивидуального отбора определяются общеобразовательной организацией самостоятельно.
3.3.7. Результатом выполнения административной процедуры является рейтинг, составленный комиссией по результатам рассмотрения образовательных достижений обучающихся.
3.3.8. Способ фиксации — на бумажном носителе.
3.4. Принятие решения о зачислении либо об отказе в зачислении в общеобразовательное учреждение.
3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление о приеме в общеобразовательное учреждение, а при проведении индивидуального отбора также составленный комиссией рейтинг.
3.4.2.Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является директор общеобразовательного учреждения (лицо, его замещающее) (далее - должностное лицо).
3.4.3. Должностное лицо осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательное учреждение вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.
Заявление аннулируется из реестра заявлений в случае обнаружения факта предоставления заявителем недостоверных данных.
3.4.4. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится не позднее дня, следующего за днем подачи документов.
3.4.5. Должностное лицо проверяет документы на наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента.
3.4.6. Если нет оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, то устанавливается право заявителя на предоставление муниципальной услуги.
В этом случае должностным лицом издается приказ о приеме на обучение в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов.
Должностное лицо издает приказ о приеме на обучение в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных в пунктах 2.6.5 и 2.6.6 настоящего административного регламента.
3.4.7. При наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, заявителю предоставляется обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги (форма уведомления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги указана в приложении № 5 к настоящему административному регламенту).
На основании принятого решения о предоставлении муниципальной услуги (зачислении ребенка в муниципальное образовательное учреждение) руководителем учреждения издается приказ о зачислении либо направляется письменное уведомление заявителю об отказе в зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение по адресу, указанному в заявлении.
3.4.7. Приказ о приеме детей на обучение размещается на информационном стенде общеобразовательного учреждения в день издания.
3.4.8. Результатом выполнения административной процедуры является приказ о приеме на обучение в общеобразовательное учреждение или обоснованный отказ.
3.4.9. Обоснованный отказ в зачислении в общеобразовательное учреждение может быть выдан заявителю лично или направлен по почте (в том числе электронной). Выбор способа направления отказа в зачислении в общеобразовательное учреждение зависит от способа подачи заявления о приеме в общеобразовательное учреждение заявителем.
3.4.10. Способ его фиксации - на бумажном носителе.
3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в общеобразовательное учреждение заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.5.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок подается заявителем в произвольной форме с описанием ошибки (ошибок), ее (их) места, правильного написания соответствующих сведений, и подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня за днем его поступления.
3.5.3. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок рассматривается директором общеобразовательного учреждения в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.
3.5.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах руководитель общеобразовательного учреждения исправляет допущенные в указанных документах ошибки и (или) опечатки в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной документах директор общеобразовательного учреждения письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления.
3.5.5. Результатом административной процедуры является принятие решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.5.6. Способом фиксации - на бумажном носителе.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители общеобразовательных учреждений, указанные в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
4.1.2. В рамках исполнения муниципальной услуги проводятся мероприятия по контролю за предоставлением услуг согласно действующему законодательству и муниципальным правовым актам муниципального района «Красненский район» Белгородской области.
4.1.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (плановых и внеплановых), выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц общеобразовательных учреждений.
4.1.4. Текущий контроль за соблюдением порядка при предоставлении муниципальной услуги осуществляет руководитель общеобразовательного учреждения.
4.1.5. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур.
4.1.6. По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает письменные указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Плановый и внеплановый контроль осуществляет администрация муниципального района «Красненский район» Белгородской области.
4.22. Основанием для принятия решения о проведении мероприятий по плановому контролю за предоставлением муниципальной услуги является распоряжение администрации Красненского района. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год.
4.23. Внеплановый контроль осуществляется в случае:
· наличия заявления, жалобы и предложения граждан;
· выявления несоответствий и (или) нарушений в области действующего законодательства РФ;
· необходимости проверки сведений, предоставленных учреждениями;
· необходимости проверки исполнения распорядительных документов, предписаний, требований.
4.24. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица, специалисты администрации Красненского района.
Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.
Результаты деятельности оформляются в виде акта (справки), в котором отмечаются выявленные недостатки и рекомендации по их устранению.
Акт (справка) подписывается членами комиссии.
По результатам контроля, на основании акта (справки) проведенной проверки, может быть принято решение о привлечении виновных лиц к ответственности.
4.25. Внешний контроль по направлениям осуществляют также Роспотребнадзор, органы Государственной противопожарной службы и другие государственные и муниципальные органы.
По результатам деятельности органов, осуществляющих внешний контроль, оформляется акт (справка), в которых отмечаются выявленные недостатки и рекомендации по их устранению.
Акт (справка) подписывается руководителем органа (учреждения), осуществляющего внешний контроль.
По результатам внешнего контроля, руководствуясь актом (справкой) проведенной проверки, может быть принято решение о привлечении виновных лиц к ответственности.
4.3. Ответственность должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за:
· невыполнение функций, отнесенных к их компетенции;
· жизнь и здоровье детей и работников во время их нахождения в общеобразовательном учреждении;
· нарушение прав и свобод детей и работников общеобразовательного учреждения;
· иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, обеспечивается посредством открытости деятельности при предоставлении муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, возможности досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) учреждений и органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и их должностных лиц (специалистов), ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, осуществляемый администрацией Красненского района, должен быть объективным и всесторонним.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, осуществляемый со стороны граждан, их объединений и организаций может быть осуществлен путем запроса информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.
5.1. Заявитель имеет право обжаловать решение и (или) действия (бездействие) руководителя и (или) работников общеобразовательного учреждения, управления образования во внесудебном и судебном порядке.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами общеобразовательных учреждений и управления образования.
5.3. Заявители могут обжаловать действия или бездействие, решения должностных лиц общеобразовательных учреждений руководителю общеобразовательного учреждения, действия и бездействие, решения должностных лиц отдела образования руководителю отдела образования, действия (бездействия) и решения руководителя отдела образования - в администрацию Красненского района.
5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том, числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными	нормативными	правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной действующим законодательством;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания	приостановления	не	предусмотрены	действующим законодательством;
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных п. 4 ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.5. Заявитель вправе обратиться с жалобой:
- непосредственно в общеобразовательное учреждение, отдел образования, администрацию Красненского района;
- почтовым отправлением по	адресу (месту нахождения) общеобразовательного учреждения, отдела образования, администрации Красненского района;
- через официальный сайт;
5.6.Поступившая жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, оказывающего муниципальную услугу, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица, решение, действия (бездействие) которого обжалуется;
- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) общеобразовательного учреждения, отдела образования или их должностных лиц;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)	образовательного учреждения, отдела образования или их должностных лиц.
- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами; 2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.10. Письменный мотивированный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего административного регламента.
5.11. Жалобы заявителей остаются без рассмотрения в следующих случаях:
- в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без рассмотрения, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);
- текст жалобы не поддается прочтению (ответ на жалобу не дается, она не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).
5.12. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.13. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, соответствующее должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
5.14. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем заявителем были устранены, заявитель вправе обратиться вновь.
5.15. Решения, указанные	в пункте 5.9	настоящего административного регламента, могут быть обжалованы в судебном порядке.






















Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Красненского района, реализующие программы общего образования»


Информация об адресах и телефонах
отдела образования администрации Красненского района:

309870, Белгородская область, Красненский район, с. Красное, ул. Подгорная, 3 Режим работы: понедельник - четверг, с 8.00 час. до 17.12 час., 
перерыв: с 12.00 час. до 14.00 час.
пятница: с 9.00 час. - 18.12 час., перерыв: с 12.00 час. – 14.00 час.
Начальник отдела образования администрации Красненского района Харланова Светлана Николаевна 8 (47262) 5-25-91.
E-mail: 52933@mail.ru
Дни и часы приема: среда с 14.00 час. до 17.00 час.
2
2
31

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Красненского района, реализующие программы общего образования»

Список общеобразовательных учреждений, оказывающих муниципальную услугу «Зачисление детей в муниципальные общеобразовательные организации»


	Полное наименование ОО
	Краткое наименование ОО



	Адрес ОО
	Телефон ОО
	Электронный адрес ОО
	Адрес официального сайта
	ФИО руководителя ОО

	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Большовская осовная общеобразовательная школа имени М.Д. Чубарых" Красненского района Белгородской области
	МОУ «Большовская ООШ им. М.Д. Чубарых» Красненского района
	309877, Белгородская область, Красненский район, с. Большое, ул. Школьная, д. 1
	8 (47262) 5-72-22
	bolshoeschool@yandex.ru
	https://shkolabolshovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
	Дубинина Людмила Ивановна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Готовская основная общеобразовательная школа имени А.Н. Маснева" Красненского района, Белгородской области
	МОУ "Готовская ООШ имени А.Н. Маснева" Красненского района
	309886, Белгородская область, Красненский район, с. Готовьё, ул. Центральная, д. 1
	8 (47262) 5-36-32
	gotovyo@list.ru
	https://shkolagotovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
	Нагорная Елена Никифоровна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Горская средняя общеобразовательная школа" Красненского района Белгородской области
	МОУ "Горская СОШ" Красненского района
	308882, Белгородская область, Красненский район, с. Горки, ул. Центральная, д. 55
	8 (47262) 53-1-34
	gorki077@mail.ru
	https://shkolagorskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
	Чумачек Марина Николаевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Красненская средняя общеобразовательная школа имени М.И. Светличной" Красненского района Белгородской области
	МОУ "Красненская СОШ имени М.И. Светличной" Красненского района
	309870, Белгородская область, Красненский район, с. Красное, ул. Подгорная, д. 1
	8 (47262) 5-23-19
	kra_kss@mail.ru
	https://shkolakrasnenskayakrasnoekrasnenskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
	Переверзева Наталья Михайловна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Камызинская средняя общеобразовательная школа" Красненского района Белгородской области
	МОУ "Камызинская СОШ" Красненского района
	309885, Белгородская область, Красненский район, с. Камызино, ул. Маяковского, д. 58
	8 (47262) 5-82-42
	kamizino@inbox.ru
	https://shkolakamyzinskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
	Веретенникова Ирина Васильевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Кругловская основная общеобразовательная школа имени А.М. Жданова" Красненского района Белгородской области
	МОУ "Кругловская ООШ имени А.Н. Жданова" Красненского района
	309873, Белгородская область, Красненский район, с. Круглое, ул. Школьная, д. 24
	8 (47262) 5-35-22
	krugloeskola@mail.ru
	https://shkolakruglovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
	Субачева Елена Васильевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Лесноуколовская основная общеобразовательная школа" Красненского района Белгородской области
	МОУ "Лесноуколовская ООШ" Красненского района
	309881, Белгородская область, Красненский район, с. Лесное Уколово, ул. Лесная, д. 35
	8 (47262) 5-33-84
	lesnskola@mail.ru
	https://shkolalesnoukolovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
	Дыбова Татьяна Ивановна

	Областное государственное бюджетное общеобразовательное учреждение "Новоуколовская средняя общеобразовательная школа" Белгородской области
	ОГБОУ "Новоуколовская СОШ" Красненского района
	309875, Белгородская область, Красненский район, с. Новоуколово, ул. Школьная, д. 1
	8 (47262) 5-41-72
	nukolovo@inbox.ru
	https://shkolanovoukolovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
	Конищева Светлана Александровна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Расховецкая основная общеобразовательная школа" Красненского района, Белгородской области
	МОУ "Расховецкая ООШ" Красненского района
	309878, Белгородская область, Красненский район, с. Расховец, ул. Центральная, д. 28
	8 (47262) 5-77-36
	raskovecc@mail.ru
	https://shkolarasxoveczkaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
	Кохан Алексей Юрьевич

	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Сетищенская основная общеобразовательная школа" Красненского района Белгородской области
	МОУ "Сетищенская ООШ" Красненского района
	309817, Белгородская область, Красненский район, с. Сетище, ул. Центральная, д. 60
	8 (47262) 5-52-44
	setishe@mail.ru
	https://shkolasetishhenskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
	Головина Анна Викторовна
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Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Красненского района, реализующие программы общего образования»

Заявление родителей (законных представителей) о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение


Директору муниципального общеобразовательного
учреждения

(наименование учреждения)


(ФИО директора) Родителя (законного представителя)
Фамилия

Имя

Отчество

                               Место регистрации.
Город [image: ]Улица [image: ]дом	корп.	кв.
[image: ]
Телефон

	* Паспорт серия	номер
[image: ]
Выдан



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)

(фамилия, имя, отчество)


(дата рождения, место фактического проживания) [image: ]в класс Вашей школы в форме обучения : очной, семейного образования, экстерната, самообразования и сообщаю следующие сведения:
1. Сведения о ребенке
l.l. Фамилия: 
1.2. имя:

[image: ].3. Отчество (при наличии)[image: ]
1.4. Дата рождения.
1.5. Адрес места жительства. 
1.6. Адрес	места	пребывания:


2. Сведения о родителях (законных представителях) и контактных данных
2.1 Фамилия: 
2.2. Имя: 
2.3. Отчество (при наличии): [image: ]
2.4. Адрес места жительства: 
2.5. Адрес места проживания: 
2.6. Номер телефона: [image: ]
2.7. Адрес электронной почты: [image: ]
2.8. Фамилия: 
2.9. Имя:

2.10. Отчество (при наличии):
[image: ]
2.11. Адрес места жительства:

2.12. Адрес места проживания:

2.13. Номер телефона.
[image: ]
2.14. Адрес электронной почты:
[image: ]
З. Право приема в общеобразовательную организацию во внеочередном, первоочередном порядке или преимущественного приема (проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования и начального общего образования в государственные и муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры) (указывается при наличии)
4. Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации (указывается при наличии)(да/нет)
[image: ]
5. Согласие родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка/согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (6) случае необходнмости обучения ребенка по (аптироьпппой образовательной программе) [image: ](да/нет) Подпись[image: ]
6. Номер, дата и время регистрации заявления: 
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, общеобразовательными программами и [image: ]другими документами,	регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а): [image: ]Подпись[image: ]
С правилами приёма в образовательную организацию ознакомлен(а):
Подпись[image: ]
В ходе реализации образовательных программ начального общего, основного общего,	среднего	общего	образования	прошу	использовать язык образования: Подпись[image: ]

(в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273—ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 14, ч.б и локальным нормативным актом образовательной организации — язык образования — русский)
Дата[image: ] Подпись[image: ]
34
36
39

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Красненского района, реализующие программы общего образования»


Форма расписки о приеме документов

	Расписка о приеме документов

	Регистрационный номер заявления о приеме ребенка в наименование образовательной организации.№

	Перечень документов
	Отметка о сдаче документов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Контактный телефон образовательной организации:

	Контактный телефон отдела образования:

	

	Документы принял: ФИО Должностного лица, принявшего Документы
м.п.
[image: ]20


38





Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Красненского района, реализующие программы общего образования»


Форма уведомления 
заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемый (ая) 	(ФИО заявителя)

Уведомляем о том, что по Вашему заявлению от[image: ] Вам не может быть предоставлена муниципальная услуга по зачислению в образовательную организацию по следующим причинам:
(указать причину отказа)
Директор                                                                                   Подпись
[image: ]
                              м.п. Дата[image: ]
Исполнитель
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